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Este manual describe el funcionamiento y la operacion del Sistema de
Planificacion Integrado (SPI), para aquellos usuarios finales que utilizaran las

diferentes opciones de acuerdo a su perfil de acceso.

Cada opcioén sera explicada de una forma practica y con ilustraciones para su

mejor comprension.
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ACCESO A LA APLICACION

El Sistema de Planificacion Integrado es una aplicacion web la cual se puede acceder

desde los siguientes navegadores de internet.

‘ y

Mozilla Firefox Google Chrome

Ingrese en la barra de direccion del navegador la direccion www.spi.unah.edu.hn

< > | E'I: spl.unah.edu.hn| |
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Para poder ingresar al sistema debera tener activo su usuario de correo electrénico

institucional.

Paso 1: Introduzca su usuario de correo Institucional en la Casilla “Correo”.
ejemplo: maria.pineda@

Paso 2: Introduzca la contrasefia que utiliza en el correo Institucional en la Casilla

“Contrasena”.

Paso 3: Luego de clic en el Botdn “Iniciar Sesién”.

SISTEMA DE PLANIFICACION INTEGRADO

Inicie sesion con su correo institucional

UNAH Desarrollado por DEGT
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Al ingresar el usuario maria.pineda@ automaticamente le muestra unah.edu.hn

completando su usuario de correo.

Ejemplo: maria.pineda@unah.edu.hn

Inicie sesion con su correo institucional

maria.pineda@unah.edu.hn

severeend

3 | @lniciar Sesién
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PANTALLA PRINCIPAL

En cada menu se muestra las opciones que puede realizar en el sistema y su usuario de

inicio de sesion.

POA-PRESUPUESTO lan Estratégico. [ Plan Operativo Anual &  Mantenimientos

MENU: PLAN OPERATIVO ANUAL
SUB MENU: NUEVO POA

Para estructurar el nuevo Plan Operativo Anual se debe realizar los siguientes pasos:

Paso 1: Crear el Plan Operativo Anual

De clic en el botén “Nuevo Plan Operativo”

Ingrese el Nombre de su Unidad y el afio de vigencia, De clic en “Guardar”

Editar Plan Operativo

MNembre del Plan Operativo

UNIDAD EJECUTORA

Afio de Vigencia

2018

Cancelar
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Paso 2: Ver Plan Operativo Anual *j

POA_PRESUPUESTO B Inicio 1 Pl co 0 Anual B Mantenimientos

Plan Operativo Anual

POA

# Inicio | Nuevo Plan Operativo Anual

Faltan 4 dias para que finalice el ingreso de POA

Planes Operativos +Nugvo Plan Operativo
Nombre Aiio Estado
SECRETARIA EJECUTIVA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2017

LNES |

Seleccione el POA
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Paso 3: Seleccione las opciones de acuerdo al Plan Estratégico Institucional

3.1 Seleccionar la Dimension

De clic en el icono que se muestra con el circulo en color rojo, desplegara las

DIMENSIONES creadas, seleccione una de estas.

COMPONENTE PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

Faltan 14 dias para que finafice el ingreso de POA
Estado del POA 1

LTI </Enviar a Revision

(=

G

Detalle del presupuesto

Componente Estratégico PEI

Dimensiones

Disponible para Planificacion: Lps. 22 434 522.00
7. Gestion TIC v
Mejoramiento de la Calidad, la Pertinencia y la Equidad. N\
1. Desarrollo & Innovacion Curricular
2. Investigacion Cientifica Disponible: Lps. 22 434 922 00
3. Vinculacion Universidad Sociedad
4. Docencia y Profesorado Universitario
5. Estudiantes
6. Graduados
7. Gestion del Conocimiento
8. Lo esencial de |a Reforma Universitaria
9. Cultura € Innovacién Educativa
10. Aseguramiento de |3 Calidad y Mejoramiento Ambiental
11. Posgrados
Fortalecimiento Institucional
1. Gestion Administrativa y Financiera
2. Gestion del Talento Humano
3. Gestion Académica
4. Internacionalizacion de la Educacion Superior
C 5. Gobernabilidad y Procesos de Gestion Descentralizada en Redes
o 6. Desarrollo del Sistema de Educacion Superior
7. Gestion TIC

== nuevo modelo educativo
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3.2 Seleccionar el Obijetivo Institucional

De clic en el icono que se muestra con el circulo en color rojo, desplegara los

OBJETIVOS INSTITUCIONALES creados, seleccione una de estos.

Faltan 44 dias para que finalice el ingrezo de POA
Estado del POA

()

Detalle del presupuesto
Componente Estratégico PEI
Dimensiones . - on: Lps 72 A4 922.00
7. Gestion TIC v

Utiizado:Lps.0.00
Objetivo Institucional

Digponible: Lps.22,434,922.00
Consolidar y asumir el liderazgo nacional en las Tecnologias de | Informacian y Comunicacion para la academia, la cienci
) -

~Flige opeion-
Consolidar y asumir el liderazgo nacional en las Tecnologias de I Informacion y Comunicacion para la academia, la ciencia y 1a cultura.

Integrar activamente a la UNAH al campo de |a Bimodalidad (Educacion presencial y a Distancia en todas sus expresiones) incorparando la tecnologia de forma permanenta.
Mantener y fortalecer a la UNAH con una infraestructura de redes, telecomunicaciones, equipo ofimatico y aplicaciones informéticas (hardware y sofware), como plataforma para todo el quehacer universitario
Consalidar el Gobiema Electronico institucional a ravés de |a sistematizacion, automatizacion de los procesos académicos y administrativas a través de las TIC en forma agil y eficiente.

Bec liodo oo oo
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3.3 Seleccione el area estratégica

De clic en el icono que se muestra con el circulo en color rojo, desplegara las areas

estratégicas creadas, seleccione una de estas.

Faltan 14 dias para que finalice el ingreso de POA
Estado del POA

2]
Detalle del presupuesto
Componente Estratégico PEI
7.Gestion TIC v
Utiizado:Lps.0.00

Objetivo Institucional
) _ i . o _ Disponible: Lps.22434,922.00
Consolidary asumir el liderazgo nacional en |as Tecnologias de |a Informacion y Comunicacion para la academia, la cienci
Area Estratégica

t) Gestion de las TICs. v

~Elige opcion-

a) Formacién y Cultura Tl
b) Servicios de Informacion
¢) Gestion de las TICs.
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3.4 Seleccione el Resultado Institucional

De clic en el icono que se muestra con el circulo en color rojo, desplegara los Resultados

Institucionales creados, seleccione una de estos.

Faltan 14 dias para que finalice el ingreso de POA
Estado del POA

=

Detalle del presupuesto
Componente Estratégico PEI Boqueada. Lps 41,350,096.00
Dimensiones Disponible para Plarificacion: Lps.22 434,522 00

7. Gestion TIC
Utiizado:Lps 0.00

Objetivo Institucional
. . . ., ., . . Disponible: Lps.22 434,922 00
Consaolidar y asumir el liderazgo nacional en las Tecnologias de la Informacion y Comunicacion para la academia, lacienciay ¥

Area Estratégica

¢) Gestion de las TICs.

Resultado Institucional

¢.3) Comunidad universitaria haciendo uso de nuevos recursos de aprendizaje de acuerdo a la tendencia del nuevo modelﬂ
~Elige opeion- \_/
¢.1) Acuerdos y convenios inter-unidades firmados y en ejecucion para |a incorporacion, aplicacion y soporte TI

¢.2) Puntos de Presencia (FoF) en |as facultades y centros regionales establecidos y fortalecidos.

¢.3) Comunidad universitaria haciendo uso de nuevos recursos de aprendizaje de acuerdo a la tendencia del nuevo modelo educafiva.
¢.4) Tendencias mundiales en Tl identificadas para su posible aplicacion o adopcion y posterior socializacion.

C ¢.5) Servicios Tl respaldados para Ias contingencias propias de |2 aplicacion de tecnologia en servicios académicos y administrativos.
¢.6) Estructura organizativa de la DEGT redefinida para |a satisfaccion de la demanda institucional.

c.3)_ct.7) Personal de la DEGT actualizado y con mejores capacidades para la gestion de las TIC. evo modelo educativo.
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Componente Plan Estratégico Institucional

Faltan 14 dias para que finalice: &l ingreso de POA

LT <Enviar a Revision

Estado del POA

[0
Esta informacion es parte del Plan
Estratégico Institucional vigente Dot delpresptesio
Componente Estratégico PEI BonueadoLps 41350056 00
g 510125 Disponible pera Planfczcion: Lps 22,434,022.00

7. Gestion TIC v

Utiizado:Lps.0.00

Obietivo Institucional

- . . . N Disponible: Lps. 22 434 522 00
Consolidar y asumir &l liderazgo nacional en las Tecnologias de 2 Informacion y Comunicacion para la academia, la cienciay ¥
Area Estratégica
©) Gestion de las TICs v

Resultado Insfitucional

¢.3) Comunidad universitaria haciendo uso de nuevos recursos de aprendizaje de acuerdo a |a tendencia del nuevo modeloe ¥

Componente Plan Operativo Anual

Componente Operativo POA

¢.3) Comunidad universitaria haciendo uso de nuevos recursos de aprendizaje de acuerdo a la tendencia del nuevo modelo educativo.

Indicador Resultado Indicador Metas Opciones
Institucional Operativo (unidad Ejecutora)
(unidad .
Fjecutora) Primero Segundo Tercero Cuarto Total
+
£.3.1) Nuevas
tecnologias
aplicadas en las
diferentes éreas

del conocimignto
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4.1 Asignar a cada INDICADOR INSTITUCIONAL el RESULTADO OPERATIVO

correspondiente.

4.2 De clic sobre el icono @para agregar un nuevo RESULTADO OPERATIVO.

Indicador Resultado Indicador Metas (Opciones
Institucional Operativo (unidad Ejecutora)
(unidad
Ficutors Primera Segundo Tercero Cuzrto Total
£.31) Nugvas
fecnologas
aplcadas en las
iferentes areas

(el conocimiento
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En la pantalla que despliega ingrese la siguiente informacion:
4.3. Ingrese el nombre del RESULTADO OPERATIVO

Mombre del Resultada

Tendencias mundiales en Tlidentificadas para su posible aplicacion o adopcion y
posterior socializacion |

4. 4 Seleccione el RESPONSABLE

De clic en el icono que se muestra con el circulo en color rojo, desplegara los

responsables, seleccione uno de estos.

Respansable ‘

~Elige opeion—

—Elige opeion—
Estructura de prueba
| Sistemas de Informacion |

Formacion en TIC'S m
Sistemas de informacion

Centro de Recursos de Aprendizaje CRA

Nota: en caso de no estar en la lista el responsable, puede asignarlo dando clic en el

boton “Agregar”.

Responsable ‘
--Elige opcian-- r

—Elige opcian--
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Llene los campos siguientes para agregar la nueva estructura:

Agregar nueva Estructura Interna

Mombre de la Estructura Interna

Sistemas de informacion

Tipo de Estuctura Interna
Departamento r
Descripcion

Departamento encargado de desarrollar y administrar los Sistemas de Informacion
utilizados por las diferentes unidades de la UNAH.

Cancelar Aceptar

Una vez ingresada la informacion debera dar clic en el botén “Aceptar”.

Muestra el siguiente mensaje:
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Paso 5: Asignar el INDICADOR DE RESULTADOS

5.1 Asignar a cada RESULTADO OPERATIVO un INDICADOR correspondiente.

5.2 De clic sobre el icono @ para agregar un INDICADOR.

Indicador Resultado Indicador Metas Opciones
Institucional Operativo (unidad Ejecutora)
funidad
. Primero Segundo Tercero Cuarto Total
Agregar un Indicador

En la pantalla que despliega, ingrese la siguiente informacion:

5.3 Seleccione el TIPO DE INDICADOR

De clic en el icono que se muestra con el circulo en color rojo, desplegara los

responsables, seleccione uno de estos.

Tipo de Indicador

Flanes de Mejora v
—Elige opcion— \\
SIN CATEGCRIZAR

Gestion de Riesgo (COPECO)

Derechos Humanos (GOBIERMO)

Derechos de |a Nifiez (GOBIERNO)

Medio Ambiento (Ml AMBIENTE)

Salud (Secretaria de Salud)

v PEPRE =P R R R e BT T NE w2
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5.4 Ingrese la DESCRIPCION DEL INDICADOR

Descripcion del Indicadaor

FPorcentaje de avances en la revision de tendencias mundiales Tl a través
participaciones en canferencias, charlas, talleres nacionales e nterncionales de

et

5.6 Ingrese la POBLACION OBJETIVO

Poblacidn Cbjetiva

Personal técnico de la DEGT]|

5.7 Ingrese el MEDIO DE VERIFICACION

Medio de Verificacion

1. Diplomas, Cerificados o0 Constancias de Faricipacion, Ayudas memarias e -
informes sobre la conferencias, charlas y talleres 2. Reporte de tendencias &
identificadas)| -

5.8 En caso que el indicador se repita todos los afios, mueva con el mouse hacia la
derecha la opcion “No se repite” No se Repite para que le muestre la opcion @) Repite

repite”

pag. 17

Universidad Nacional Auténoma de Honduras | CIUDAD UNIVERSITARIA | Tegucigalpa M.D.C. Honduras C.A. | www.unah.edu.hn .



UNAH

UNIVERSIOAD NACIONAL
AUTESDMI 'DE HONDUI

Muevo indicador

Tipo de Indicador

Flanes de Mejora r

Descripcion del Indicadar

Parcentaje de avances en la revision de tendencias mundiales Tl a traves -

participaciones en conferencias, charlas, talleres nacionales e nterncionales de
Poblacion Objetivo

Personal técnico de la DEGT

&

Medio de Verificacion

1. Diplomas, Cerificados o Constancias de Paricipacion, Ayudas memorias e -

informes sobre |a conferencias, charlas y talleres 2. Reporte de tendencias =

identificadas. &

() Se Repite

Cancelar Guardar

5.9 Una vez ingresada la informacion debera dar clic en el botén “Guardar”

Muestra el siguiente mensaje:
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6.1 En cada INDICADOR le mostrara la opcién de cambiar la unidad de medida, editar el

indicador o eliminarlo.

Indicador Resultado Indicador Metas Opeiones
[ngtitucional (peratiyn [unidar Fispitars)

f_"'"da' Click aqui para camoiar la unidad de
Bl e

IR BT D I R R =

Primero Segundo Terero Cuarta Total

£31) Nugvas Tendentias Porcentajs de avances en a Cantidad: Esfado
fernolgias mindaksenTl  revisin d tendencies 0

micadasenks  idenieadspara  mundidks Tl e raves

dferenteadress 5 posbi naricipationes en

delconocimiento  apikation 0 tonferencias eharlas, talleres
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6.2 De clic en la opcion .00 para cambiar la UNIDAD DE MEDIDA

Indicador Resultado Indicador
Institucional Dperati\rn funidad Fiarntoral
Indicador
(unidad Ejecutora)

(unidal  Ciick aqui para cambiar la unidad de
Ejecuton

medida
+ +Cm ‘ @
Tendencias Porcentaje de avance: &
mundiales en Tl revision de t"—F‘:EF‘:ISS D m
identificadas para mundiales Tl a tra Porcentsie de avances en la
su posible pa rtur::l:-ru:ur' S

revision de tenden
miundiales Tl atr
participaciones en

conferencias, charlas, talleres

conferencias, charlas, taller

Le mostrara el siguiente mensaje, para cambiarlo de clic en el boton “Cambiar”

Tipo de medician

¢ Esta seguro que desea cambiar la medicion de

Cantidad a Porcentual
Cancelar w De clic aqui
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6.3 En cada INDICADOR le mostrara la opcién para poder editarlo.

Indicador Resultado Indicador
Institucional Operativo (unidad Ejecutora)
(unidad
Ejecutora) Editar
+ +@0 % (2) @
¢.3.1) Nuevas Tendencias Porcentaje de avances en la
tecnoclogias mundiales en Tl revizion de tendencias
aplicadas en las identificadas para mundiales Tl a traves
diferentes areas 5U posible participaciones en
del conocimiento aplicacion o conferencias, charlas, talleres

Despliega la pantalla para que pueda corregir o cambiar el nombre del Indicador de

Resultado, al finalizar de clic en el botén “Guardar”.

Editar indicador

Mombre del indicador

» Planes de mejora en las capacitaciones

De clic aqui

pag. 21

Universidad Nacional Auténoma de Honduras | CIUDAD UNIVERSITARIA | Tegucigalpa M.D.C. Honduras C.A. | www.unah.edu.hn .



UNAH

UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE HONDURAS

6.5 En cada INDICADOR le mostrara la opciéon para poder eliminarlo.

Indicador Resultado Indicador
Institucional Operativo {unidad Ejecutora)
(unidad
Ejecutora) Eliminar
+ +z@o .00 =@
a.1l.1) NOmero de Capacitaciones Planes de mejora en las
capacitaciones capacitaciones
ofrecidas a las
unidades

academicas vy

Le mostrara el siguiente mensaje, para cambiarlo de clic en el boton “Eliminar”.

Eliminar Actividad

¢, Esta seqguro de Eliminar el elemento seleccionado?

MOTA: si elimina este elemento no podra ser visto junto con sus elementos dependientes

De clic aqui
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Indicador Resultado Indicador Metzs Opciones
Institucional Operativo (unidad Ejecutara)
(unidad
Eieuton) Primero Segundo Tercero Cuarto Total
y o osto;

+ t70 w08 G @ v
©.31) Nugvas Tendencias Porcentaje de avanees en Porcentaje: Estado
{enobgias mundiglsen Tl reyison de fendencias IF
apicadasenlss  entfiadaspare  mundines Tl abavés
dieretesdress % posile perfipationss en
deleonocimieny  apleatino conferencias, cheras, taleres

7.1 Asignar en cada TRIMESTRE la META correspondiente.

1 ER TRIMESTRE

7.2 De clic sobre el icono para agregar la META.
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Indicador Resultado Indicador Metas Opciones
Institucional (perative (unidad Ejecutora)

e i T Cuart Total

: , egundo Eie0) uarto 0

Efetore) Agregar Meta imesta

f 0 ’\ Costo:
borED 400 T

£31) Nugves Tendces Poreentae de avances en b Porcentae: Esiadd
fenologias mindakesen Tl revisin de lendencias 0%
hadsenlss  ienfeadsprs  mundidesTIatas
dferenesess s puble paripaciongs en
deconocimenlo. apleaidno tonfrencizs, cheres taleres

7.3 Para el primer trimestre se establecera en este caso el 25% de avance.

Agregar nueva meta trimestral

Escriba la cantidad de avance para el indicador

D

Cancelar De clic aqui

Ok:

v

Realizado Exitosamente
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Se puede observar en la imagen que se asigno el 25% de cantidad de avance.

Metas

Primero Segundo Tercero Cuarto Total

@ O - ™9 o

SR R LT

Costo: Porcentaje:
Lps.0.00 e
Pi rcentaje: f

Porcentaje acumulado

Porcentaje asignado

Otras opciones:

Editar la cantidad de avance

Para poder realizar algun cambio o correccién en la cantidad de avance de clic en el icono

siguiente
Indicador Resultado Indicador Metas Opciones
Institucional Operativo (unidad Ejecutora)
(unidad )
Ejecutora] Primero Segundo Tercero Cuarto Total

%7 : B

Costo:

Porcentaje:

Editar la Cantidad de Avance
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Agregar nueva meta trimestral

Escriba la cantidad de avance que piensa obtener en este trimestre

30

Cancelar

Al realizar el cambio automaticamente carga el porcentaje de avance actual.

Primero

(< W

Costo:
Lps O.00

PI rcentaje:
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Indicador Resultado Indicador Metas Opciones
Institucional Operativo (unidad Ejecutora)

{unidad

Ejecutors) Segundo Tercero Cuarto Total

£ Agregar Actividades

y [} Costo:

tvoe sz Cad B 0B B

£.3.1) Nuvas Tendentias Porcentale de avances en la R Porcentaje: Estado
tandoges mundaksenTl  resn e s R %
apicadesenips  identfcadespara  mundiales Tl 2 través Parcentaje:
iferentes aress 80 posble partcipaciones en 5%
delconocimients  aplacion o conferencias, eharis, tallres

8.1 En la pantalla que se despliega, ingrese la siguiente informacion:

Definir actividades para el indicador x

MNombre Actividad

Nombre de la Actividad

Proyecto Mes Incurre Gastos

-Elige opcidn- v —Seleccioni ¥ (-
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v Ingrese el nombre de la ACTIVIDAD

Mombre Actividad

Revisidn de |as tendencias mundiales TI para institucionas de educacion superiar]

v' Seleccione el PROYECTO

De clic en el icono que se muestra con el circulo en color rojo, desplegara el proyecto o

los proyectos asignados, seleccione uno de estos.

Froyecto [Mes

~Elige opcign— —-Seleccior v

—Elioe opcion—

3-02-01-01 DIRECCION EJECUTIVA DE CESTION DE TECNOLOGIA

3-02-02-01 SISTEMA BIBLIOTECARIO . _ .
3-02-01-03 VENTA DE SERVICIOS DIRECCION DE GESTION DE TECNOLOGIA

v" Seleccione el MES

De clic en el icono que se muestra con el circulo en color rojo, desplegara los meses

asignados a ese trimestre, seleccione uno de estos.

Mes In
—Sealeccior °

—Selecciona & mes—

Se muestra unicamente los meses habilitados para el trimestre que esta ingresando la

planificacién.
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v' Seleccione si la actividad incurre o no en gastos

De clic en el icono que se muestra con el circulo en color rojo, en el caso que la actividad

incurre en gastos se mostrara en color verde.

Incurre Gastos

- NO incurre en gastos

Incurre Gastos
(:’ - Sl incurre en gastos

v" Una vez ingresada la informacion, de clic en el boton “Guardar”

Definir actividades para el indicador

Nombre Actividad

Revision de las tendencias mundiales Tl para instituciones de educacion superior.

Proyecto Mes Incurre Gastos
™\
3-02-01-01 DIRECCION EJECUTIVA DE GESTION DE TECNOLOGIA v Enero v ()
Nambre Costo
Actividad de prueba Lps2.00 s+

o D
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8.2 Si la actividad incurre en gastos, Automaticamente se desplegara una pantalla para el
registro de la DESCRIPCION DE COSTOS.

Tipo de Costo

—Selecciona el tipo de actividad — v

s

Descripcion

Buscar objeto de gasto £

v' Seleccione el tipo de Costo

De clic en el icono que se muestra con el circulo en color rojo, desplegara los tipos de

costos, seleccione uno de estos.

TIPO DE COSTOS: VIATICOS

Tipo de Costo

Viaticos m

—Selecciona el tipo de actividad —
Ctro

FACC de compra

FPACC de confrataciones
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v" En la casilla “Descripcién” ingrese el nombre de la descripcidn del costo que requiere.

Capacitacion en AZURE como tecnologia de serviciol '

v' Seleccione el objeto de gasto que afectara al realizar la actividad.

Nota: puede realizar la busqueda rapida ingresando la palabra o solo las iniciales, como

se muestra en la imagen o dando clic a la lista desplegable de los objetos de gasto.

¥

VIATICOS

k]

2 SERVICIOS NO PERSONALES
26210-01-VIATICOS NACIONALES

[a!™)

26220-01-VIATICOS AL EXTERIOR

v Seleccione la FUENTE
De clic en el icono que se muestra con el circulo en color rojo, desplegara las fuentes,

seleccione una de estas.

Fuents

FLENTE 12 @

| _FlIENTE 44
FUENTE 12
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v Ingrese la cantidad de personas que utilizaran los viaticos

Cantidad

© ‘

v' Seleccione el tipo de Viatico

De clic en el icono que se muestra con el circulo en color rojo, desplegara los tipos de

viaticos y sus categorias,

seleccione uno de estos.

Tipo de Viatico

“iaticos Macionales Categoria | Zor

Viaticos Macionales Categoria | Zona 1
Periodo Corto:Lps2 500.00

v Ingrese la cantidad dias.

Tiempa de viaticos en dias

2

v Muestra automaticamente el monto total de los viaticos

Manta

10000
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Pantalla completa de la descripcidn de costos:

Revision de las tendencias mundiales Tl para instituciones de educacion superior.

Capacitacion en AZURE como tecnologia de senvicio

Viaticos £
26210-01-VIATICOS NACIONALES v
Fuente Cantidad Maonto
FUENTE 12 v 2 10000
Tipo de Costo Tipo de Viatico Tiempo de viaticos en dias
Viaticos v wiaticos Nacionales Categoria |l Zor ¥ 2

Wiaticos Nacionales Categoria | Zona 1
Periodo Corto:Lps2,500.00

tiene Lps463, 15400 disponible

Descripcian Objeto de gasto Fuents Manto

De clic en “Agregar”, Al guardar la descripcion del costo, la mostrara en la lista como se

muestra en la imagen.

Revisién de las tendencias mundiales Tl para instituciones de educacion superior.

Descripcion
VIATICOS jal
v
Fuente Cantidad Maonto
v o o

Tipo de Costo

—Selecciona el tipo de actividad - ¥

Descripcion Objeto de gasto Fuents Monta

Capacitacion en AZURE como tecnologia de servicio 26210-01 FUENTE 12 Lps 10,000.00 | [ E4
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PACC CONTRATACIONES
Descripcion
Tipo de Costo Buscar objeto de gasto ie
PACC de contrataciones v .
Fuente Cantidad Monto
v 0 0
Tipe de Docente Tiempo de Contratacidn (Meses)
v 0

Descripcion Objeto de gasto Fuente Monto

v' En la casilla “Descripcién” ingrese el nombre del requerimiento:.

Contratacion de Instructor|

v' Seleccione el tipo de Costo

De clic en el icono que se muestra con el circulo en color rojo, desplegara los tipos de

costos, seleccione uno de estos.
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Tipo de Costo

FACC de contrataciones @

v' Seleccione el objeto de gasto que afectara al realizar la actividad.

Nota: puede realizar la busqueda rapida ingresando la palabra o solo las iniciales, como

se muestra en la imagen.

\ 4

CAFACI

1 SERVICIOS PERSONALES

12800-09-PROGRAMA DE SERVICIOS A ESTUDIANTES DISCAPACITADOS
12800-26--SUELDOS DE SUSTPERSONAL CON INCAPACIDAD

L NU LR PUNALES
24500-01-SERVICIOS DE CAPACITACION.

==

5 TRANSFERENCIAS
51210-05-BECAS DE ACTUALIZACICN Y CAPACITACION DOCENTE
51211-05-BECAS DE ACTUALIZACION Y CAPACITACION DOCENTE

v' Seleccione la FUENTE

De clic en el icono que se muestra con el circulo en color rojo, desplegara las fuentes,
seleccione una de estas.

Fuente

FLUENTE 12 @
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v Ingrese la cantidad de personas
Cantidad
1
v' Seleccione el tipo de docente

Tipo de Docente

INSTRUCTCR | @

INSTRUCTOR | Lps 12,356.31

v Ingrese el tiempo de contratacién en meses

Tiempao de Contratacion (Meses)

¥ 2

v" Muestra automaticamente el monto total

Monto

12356.31
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Al ingresar la informacion requerida para este tipo de costo, se vera de la siguiente

manera:

Revision de las tendencias mundiales Tl para instituciones de educacion superior.

Contratacion de Instructor

CAPAC £
24500-01-5ERVICIOS DE CAPACITACION. v
Fuente Tipo de Costo Manto
FUENTE 12 v PACC de confrataciones T 1235631
Cantidad Tipo de Docente
1 INSTRUCTOR | A

INSTRUCTCR | : Lps 12,356.31

tiene Lps453,154.00 disponible

Descripcion Objeto de gasto Fuente Manto

Capacitacion en AZURE como tecnologia de servicio 26210-01 FUENTE 12 Lps 10,000.00 oL

De clic en “Agregar”
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Como se puede observar en la imagen, ya se agreg6 al listado la descripcion del costo
que requiere para esa actividad, que incluye objeto de gasto, fuente de ingreso y monto

total.

Revisién de las tendencias mundiales Tl para instituciones de educacion superior.

Alguiler de Datashow

Equipo de fal
22250-01--ALQUILER EQUIPO DE COMPUTACION v
Fuente Tipo de Costo Maonta
FUENTE 12 v Ctra v 5000
Cantidad
2
 Gene Lo<440 75763 disponie | [ Aoregar |
Descripcion Objeto de gasto Fuente Maonta
Contratacion de Instructor 24500-01 FUENTE 12 Lps 12,356.31 1 4
Capacitacion en AZURE como tecnologia de servicio 26210-01 FUENTE 12 Lps 10,000.00 o
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PACC COMPRAS

v' Para compras se desplegara la siguiente pantalla, ingrese la siguiente informacion:

Descripcian

Tipo de Costo

PAPEL £
PACC de compra v v
Fuente Cantidad Monto
v 0 i}

v' En la casilla “Descripcién” ingrese la descripcion del costo que requiere para la

actividad.

Gestionar la compra de productos de papel y carton.

v' Seleccione el tipo de Costo

De clic en el icono que se muestra con el circulo en color rojo, desplegara los tipos de

costos, seleccione uno de estos.

Tipo de Costo

PACC de compra Q
S

--Selecciona el tipo de actividad -
Otro

PACC de compra

PACC de contrataciones

Viaticos
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v' Seleccione el objeto de gasto que afectara al describir los costos de compras.

Nota: puede realizar la busqueda rapida ingresando la palabra o solo las iniciales, como

se muestra en la imagen.

\ 4

PAPEL

33400-01-PRODUCTOS PAPEL Y CARTON

3 MATERIALES Y SUMINISTROS
33100-01-PAPEL DE ESCRITORIO

33400-01—-PRODUCTOS PAPEL Y CARTON

U= U TRU S PRUDU L U PAF

v" Seleccione la FUENTE

De clic en el icono que se muestra con el circulo en color rojo, desplegara las fuentes,

seleccione una de estas.

Fuente

FUENTE 12 @

v Ingrese la cantidad

Cantidad

2
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v" Ingrese el monto total en Lempiras.

Manto

5000

v' Al finalizar el ingreso de informacion para este tipo de costo, de clic en AGREGAR

Gestionar la adquisicion de equipo tecnolégico y de oficina

Gestionar la compra de productos de papel y cartdn.

Tipo de Costo PAPEL D
PACC de compra 33400-01-PRODUCTOS PAPEL Y CARTON v
Fuente Cantidad Manto
FUENTE 12 v 2 5000

El detalle de costos ingresados por actividad se vera reflejado en la parte inferior de la

ventana de actividades.

pag. 41

Universidad Nacional Auténoma de Honduras | CIUDAD UNIVERSITARIA | Tegucigalpa M.D.C. Honduras C.A. | www.unah.edu.hn .



UNAH

UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE HONDURAS

Revisién de las tendencias mundiales Tl para instituciones de educaciédn superior.

Descripcion

alquiler ja)
v
Fuente Tipo de Costo Maonto
v —Selecciona el tipo de actividad — v o
Cantidad
0
Agregar
Descripcian Cbjeto de gasto Fuente Monto
Contratacién de Instructor 24500-01 FUENTE 12 Lps 12,356.31 o
Capacitacion en AZURE comao tecnologia de servicio 26210-01 FUENTE 12 Lps 10,000.00 o=
Alquiler de Datashow 22250-01 FUENTE 12 Lps 5,000.00 o

Al finalizar el registro de costos, cierre las ventanas de actividades y dirijase a las metas

trimestrales del indicador de resultados.

NOTA: Debera ingresar la cantidad o porcentaje de avance del indicador de resultados en

cada trimestre siguiendo los pasos anteriormente explicados.

Indicador Resultado Indicador Metas Opciones
Institucional Operativo (unidad Ejecutora)
{unidad
Ejecutor) Primera Cuarto Total

Editar Canidad de Avance espera

+ +0H %@ 71 4 “ i v

Porcentaje: Estado
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Los detalles del presupuesto de su unidad se veran reflejados en la parte superior

derecha de la pantalla, donde le indica su techo presupuestario, el monto utilizado y el
disponible para planificar.

POA_PRES UPUESTO & Inicio M Plan Estratégico E Plan Operativo Anual & Mantenimientos

LUISA EUCEDA v

Faltan 10 dias para que finalice e ingreso de POA.

&

Componente Estratégico PEI

'-‘Presupueslu’a_
e 929:'

Detalle del presupuesto

Bloqueado: Lps. 18 877,430.00

Utikzado:L ps. 525,000.00
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ENVIAR REVISION A JEFE DE UNIDAD

Una vez completado el ingreso de su Plan Operativo Anual, debera enviar al Jefe de Unidad

para su revision.

POA-PRESUPUESTO B Inicio o @ a8

@SlSTEMAS DE | N FORMACION #& Inicio / Muevo Plan Operativo / Plan Operativo Anual

Faitan 1 dias para que finalice el ingreso de POA
Estado del POA

Lo

- <y De clic
Componente Estratégico PEI i R
i ~Presupuest
Dimensiones :
7. Gestion TIC v i
0.906
Objetivo Institucional
Detalle del presupuesto
Consolidar y asumir el liderazgo nacional en las Tecnologias de 1a Informacion y Comunicacion para la academia, la cienciay ¥
Bioqueado: Lps.41,350,096.00
Area Estratégica Disponible para Planificacion: Lps.22,434,922.00
¢) Gestion de las TICs. v
Resultado Institucional
Disponible: Lps 22,231,562 00
¢.3) Comunidad universitaria haciendo uso de nuevos recursos de aprendizaje de acuerdo a la tendencia del nuevo modelos ¥ _
Componente Operativo POA
c.3) Comunidad universitaria haciendo uso de nuevos recursos de aprendizaje de acuerdo a la tendencia del nuevo modelo educativo
Indicador Resultado Indicador Metas Opciones
Institucional Operativo (unidad Ejecutora)
(unidad .
Ejecutora) Primero Segundo Tercero Cuarto Total

(& (@

Costo: Costo: Costo:

Lps 27,358 31 Lps.0.00

Porcentaje:

100%

Porcentaje:
Porcentaje: Porcentaje: 25% Porcentaje:

25% 25%
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De clic en el botdon “Enviar a Revision”.

# Inicio / Muevo Plan Operativo / Plan Operativo Anual

Faltan 1 dias para que finalice el ingreso de POA

Le mostrara el siguiente mensaje:

Enviar POA a Revision

¢ Esta seguro que desea enviar el POA a revisiéIn?

NOTA: Al realizar e envio no podra ingresar actividad ni hacer cambios al POA

conceter |
Nota: Al realizar el envio para Revision, No podra ingresar actividad, ni hacer cambios al POA.
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La etapa en que se encuentra su POA se vera reflejada en la barra de “Estado del POA”
ubicada en la parte superior de su pantalla. (En este caso el INGRESO estara en color verde ya

que se finalizo esta etapa y esta en proceso de aprobacion por el Jefe de Unidad).

Faltan 44 dias para que termine el ingreso de POA
Estado del POA

#Valver L}

Al finalizar el registro, dirijase a la parte superior derecha de su pantalla en el nombre del

usuario y de clic en Cerrar Sesion.

POA_PRESUPUESTO & Inicio I Plan Estratégico [ Plan Operativo Anual & Mantenimientos

Cambiar de estructura

Cerrar Sesion
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PUNTOS IMPORTANTES

Estados del POA

Fechas de Ingreso del

POA

Detalle del Presupuesto




