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INSTRUCTIVO PARA INGRESAR EJECUCIÓN DE POA EN EL SISTEMA DE 
PLANIFICACION INTEGRADO 

 
 
Este instructivo muestra cómo realizar el ingreso de la ejecución o seguimiento a su plan 
operativo anual en el  Sistema de Planificación Integrado (SPI). Favor siga los pasos que a 
continuación se detallan: 

 
 
 

1. Diríjase a “Seguimiento” en el menú principal y selecciones “Registro de ejecución 

POA” 

 

 

2. Seleccione su Plan Operativo a evaluar con la “flecha verde” 
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Una vez dentro del Plan Operativo Anual, en la parte inferior se mostraran los “resultados 

operativos” planificados por la unidad ejecutora.  

Se podrá identificar el trimestre que será evaluado, cuando aparezca el icono en forma de 

barras en la parte inferior de cada meta programada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Al hacer click en icono de barras, aparecerá una pantalla, en la que se registrará el 

avance alcanzado correspondiente al trimestre que se está evaluando. En caso de 

no registrar ningún avance o no haber alcanzado la totalidad de lo planificado se 

deberá justificar en la casilla que aparece en la parte inferior. 
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Luego de presionar “Aceptar” y registrar el avance, se visualizara en la parte inferior una 

barra de estado, junto con el porcentaje alcanzado en el trimestre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En el caso que la ejecución sea igual a la programación (es decir que se haya alcanzado el 

100% de la meta), se habilitara un signo “+” en la parte superior derecha del trimestre. 
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4. Al presionar el signo “+”, el sistema le pedirá que ingrese la “cantidad de excedente” 

o producción adicional. 

 

 

 

Una vez cargado el excedente, el sistema lo registrará en cada trimestre y genera un total 

anual, el cual será validado y aprobado a final de año a criterio de la Dirección de 

Planificación según evidencia: 
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Nota: Para editar algún dato ingresado, se debe hacer click en la barra de estado 

correspondiente a la meta seleccionada. 

 

 


